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Nr: 4932/16.09.2020

ANUNT

Primdria Comunei Sangeru, judetul Prahova, organizeazi in data de 19.10.2020,
ora 10.00, examen/concurs de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
pentru doi functionari publici din cadrul Compartimentul Administratie Locald si din cadrul
Compartimentul Agricultura si Cadastru.

Pentru a participa la concursul/ examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut, functionarul public trebuie si indeplineasci urmatoarele conditii:

a) sa aibd cel putin trei ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

b) sd fi obtinut un numar minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studio, in conditiile legii
sau sa fi urmat o forma de perfectionare profesionald cu duratd de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate;

¢) sd fi obginut cel putin calificativul «bine» la evaluarea performantelor individuale in
ultimii 2 ani de activitate.

d) sa nu aibd o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

Candidatii care indeplinesc conditiile de participare vor depune dosarul de inscriere in
perioada 16.09.2020 — 05.10.2020, la sediul Primariei Sangeru.

Dosarul de concurs/ examen va cuprinde urmatoarele:

a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse
umane in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii
doi ani;

c) copie diploma prin care functionarul a obtinut un numar de credite participare la
programe de formare, de perfectionare, seminare, conferinte schimburi de experientid
sau vizite de studio,in conditiile legii sau sa fi urmat o forma de perfectionare
profesionala cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3 ani de activitate;

d) formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008:;

e) cazierul administrativ;

Atributiile postului - pentru promovarea in functia publici de executie de inspector,
gradul profesional principal - Compartiment Administratie Locali:

- verifica evidentele, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor din arhiva

in conditiile legii;

- verificd si preia pe baza de proces-verbal si inventar dosarele constituite la compartimentele

primariei si le arhiveaza;

- intretine un registru tip intrare-iesire din arhiva a documentelor;

- organizeazd acfiunea de clasare a corespondetei si a celorlalte documente si preluarea anualid

din arhiva Consiliului Local procedénd la selectionarea si inventarierea prin aplicarea masurilor

corespunzitoare de conservare si pdstrare, asigurandu-le impotriva distrugerii, degradarii,

sustragerii i comercializarii in alte conditii decét cele legale.




- Intocmeste Nomenclatorul actelor i dosarclor care se formeaza pe compartimente in anof de
referingd dupa care va primi spre arhivare documentele respective;
- colaboreazd cu Directia Judeteana a Arhivelor Statului si asigurd predarca la termen a
documentelor din depozitul arhivistic de stat. _
- asigurd respectarca prevederilor legii referitoare la povitia de creator i defindtor de
documente;
- asigurd activitatea dc cliberare a copiilor, certificatelor ori extraselor la solicitdrile cetatenilor
sau institutiilor asigurdnd taxarea conform legislatici Tn vigoarc.Nu se clibereaza copii dupé
documente secrete.
- raspunde de evidenta, pastrarea si conscrvarea documentelor cu informatii de stat.
- administreaza arhiva primirici si organizeazi selectionarca dosarclor anual in vederca scoaterii
din uz sau predarii la arhivele centrale, conform cu instructiunile Arhivelor Statului.
- claboreaza proiectele de acte normative i a altor reglementéri specifice autoritagilor
administratiei publice locale, pentru domeniul sdu de activitate,
- responsabil cu implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de averc si
declaratiile de interese ;
- tehnoredacteazd, cu sprijinul de specialitate,lucrarile aparatului de specialitate al primarului;
- primeste si pistrazii colectia actelor normative,precum si a celorlalte lucrari din biblioteca
juridicd a primdrici, publicatii, in ordine cronologica ;
- difuzeazd hotardrile consiliului local si dispozitille emise de primar si le evidentiazd n
registrul special ;
- tine evidenta consilierilor locali care participd la sedingele consiliviui localintocmeste foaia
colectiva de prezenti si o transmite compartimentului financiar-contabil.
- intocmeste documentele necesarc si organizeaza activititile cc revin administratiei publice
locale cu ocazia alegerilor,referendumurilor sau alte forme de consultare a populagiei.
- tine evidenta timbrelor postale.
- indeplineste procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd,a contractelor de
concesiune de fucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii ;
- intocmireste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre
celelalte compartimente .
- raspunde de realizarea achizitiilor directe din SEAP.

Atributiile postului - pentru promevarea in funcfia publici de executie dc inspector,
gradul profesional principal - Compartiment Agriculturi si Cadastru:

- participd la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei §i asigura conscrvarea
punctelor de hotar materializate prin borne ;

- participa la masurarea tuturor parcelelor de teren din cuprinsul unitatii administrative-teritoriale,
specificandu-se  destinatia,categoria de folosintd si proprietarul sau,dupd caz,poscsorul,cu
specificarea categoriilor de folosintd a terenurilor,incadrarea acestora in zone,in cazul terenurilor
ocupate cu constructii,precum si pentru terenurile cu alte destinatii situate in intravilan sau extravi-
lan ;

- inregistreaza litigiile de hotare In cazul neintelegerilor intre proprietari si/sau posesorii invecinati;

- participa la efectuarea masurdtorilor topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele
stabilite de comisia locald dc aplicarea legilor fondului funciar,in vederea eliberarii titlurilor de
proprietate ;

- intocmeste procesele verbale de punere in posesie si documentatiile pentru eliberarca titlurilor de
proprietate persoanelor indreptatite;

- constituie si actualizeazd evidenta proprietafilor imobiliare si a modificirilor acestora ;

- constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat ;
delimiteaza exploatatiile agricole din teritoriul administrative al localitafii ;
intocmeste indexul alphabetic al proprietarilor i domiciliul acestora ;
identifica si Tnregistreazd to{i proprictarii si al{i detindtori legali de terenuri si alte immobile ;
identifica bunurile immobile pe baza actelor de proprietate sau in lipsa acestora pe baza posesiet
exercitate sub nume de proprietar ;




- furnizeaza date pentru completarea si finerea la zi a registrului agricol ;

- implementarea strategiei nationale de e-guvernare,conform legii ;

- se preocupd in permanenta de pregitirea sa profesionald, intocmind o lista care si cuprinda actele
normative care reglementeazd activitatea din sfera atribufiilor sale, inclusiv pe cele prin care se
modificd/completeazi/aproba acestea; Actualizeaza si urméreste zilnic programul informational pus
la dispozitia institufiei;

- completeaza si transmite periodic catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici rapoarte de
monitorizare a respectarii normelor de condutita de catre functionarii publici si a implementarii
procedurilor disciplinare in cadrul autoritatilor si institutiilor publice, conform dispozitiei
nr.463/16.11.2015, cu privire la desemnarea consilierului etic.

- implementeaza Planul de integritate, la nivelul Primariei comunei Singeru, a Strategiei Nationale
Anticoruptie pe perioada 2016-2020 precum si Inventarul riscurilor, vulnerabilitatilor si a mésurilor
de remediere specifice Primariei Comunei Sangeru.

Bibliografie pentru concursul/examenul de promovare in functia publica de inspector,
gradul profesional principal — Compartiment Administratie Locali:

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

2. Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile
ulterioare - PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice -Titlul II
Statutul functionarilor publici;

3. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificéarile si completérile ulterioare;

4. H.G.nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completérile ulterioare;

5. Legea nr.16/1996 privind Arivele Nationale, (rl1), cu modificarile si completarile ulterioare.

Bibliografie pentru concursul/examenul de promovare in functia publici de inspector,
gradul profesional principal — Compartiment Agriculturi si Cadastru:

1. Constitutia Romaniei, republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

2. Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile
ulterioare - PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenfa personalului platit din fonduri publice -Titlul II
Statutul functionarilor publici;

3. Legea fondului funciar nr. 18 din 1991 (r1),cu modificarile si completérile ulterioare;

4.l.egea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr.7/1996 (rl), cu modificérile si completarile
ulterioare;

5.H.G nr.890 /2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a
modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor, cu modificarile si completarile ulterioare.




