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ANUNT

Primaria-- Comuner Sangeru.: judetul Prahova, organizeazd in data de 05.10.2023,
cra 10.00. concurs/examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
pentre un functionar public din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Perscanetor Sangeru.

FPentru a participa la concursul/ examenul de premovare in gradul profesional imediat
supcrior celul detinut, functionarvl public trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

a) sa aibd cel putin trei ani vechime in gradul profesional al functer puoice Jin ca
Promoveadd,

b) sa fi obtinut un numar minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experienta sau vizite de studio, in conditiile legii
sau sa f1 urmat o forma de perfectionare profesionalad cu duratd de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate;

¢) sa fi obtinut cel putin calificativul «bine» la evaluarea performantelor individuale in
ultimii 2 ani de activitate.

d) sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata.

Candidatii care indeplinesc conditiile de participare vor depune dosarul de inscriere in
perioada 04.09.2023 — 23.09.2023, la sediul Primariei Comunei Sangeru.

Dosarul de concurs/ examen va cuprinde urmatoarele:

a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane

in vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii doi

ani;

¢) adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in vederea atestdrii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicata o
sanctiune disciplinard, care sa nu fi fost radiat;

d) dovada obtinerii numarului minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experienta sau vizite de studiu, in conditiile legii,
sau a urmarii unei forme de perfectionare profesionala cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate;

e) formularul de inscriere previzut in anexa nr.3 la H.G. nr.611/2008;

Atributiile postului - pentru promovarea in functia publici de executie de inspector,
gradul profesional superior - Serviciul Public Comunitar Local de Evidentid a Persoanelor
Sédngeru:

- primeste, analizeaza si solufioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate,stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si inméaneaza
solicitantilor documentele in cauzi;



- primeste $i solutioneaza cererile de eliberare a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimba domiciliut din strdinatate in Romania:

- primeste si solutioneaza cererile pentru cliberarea actelor de identitate ale persoanelor
internate in unitati sanitare si de protectie sociald. precum si ale celor aflate in locurile de retinere si
d- arest preventiv din cadrul unitatilor de politie sau in penitenciar din raza de competentd si
inmaneazd documentele solicitate;

- inregistreazd toate cererile. in registrele corespunzitoare fiecarei categorii de lucridri, in
conformutate cu prevederile metodologiei de lucru:

rispunde . de. corectitudinea - datelor preluate din -documentele  primare- si inserise -in
formularele necesare eliberarii actelor de identitate;

- verifica daca fizionomia solicitantului corespunde. cu fotografia. din actul de identitate -
prezentat sau din alt document. emis de mstitutil sau. autoritaty, publice (pasaport. penwis de
conducere.livret militar, legitimatie de serviciu,diploma de absolvire a unei mstitutii de invatamant),

w dupa caz , cu imaginea solicitantului inregistrata in RNEP,

- verifica documieiieic prezentaie stcorectitudinea datelor inscrise de solicitant pe Cererea
pentru eliberarea actului de identitate, certificand pentru conformitate copiile documentelor
prezentate, prin inscrierea mentiunii “conform cu originalul”, dateaza, semneaza si restituie
originalele;

- preia imaginea cetatenilor care solicita eliberarea actelor de identitate sau inscrierea in actul
de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si efectueaza dupa caz verificari in urmatoarele
evidente: evidenta operativa, evidenta informatica sau manuala, centrala ori local;

- executd activitdfi de preluare a imaginii cetdtenilor prin deplasarea cu camera mobild, in
conditiile legii;

- prelucreaza fotografiile care au fost preluate cu statia foto mobila si echipamentele foto digitale;

- efectueaza scanari ale fotografiilor persoanelor aflate in strainatete, pe baza de procura
speciala, in vederea producerii cartilor de identitate;

- prezinta sefului SPCLEP/Coordonator, sau persoanei desemnate de acesta cererea si
documentele depuse, pentru avizare;

- completeaza cartea de identitate provizorie la rubricile corespunzitoare si prezintd cartea de
identitate provizorie sefului serviciului/ coordonator sau persoanei desemnate pentru a fi semnati;

- completeaza eticheta autocolanta pentru inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in actul

“de identitate si prezinta actul de identitate pe care s-a aplicat eticheta autocolanta, sefului
serviciului/ Coordonator, pentru a fi semnata;

- elibereaza actele de identitate solicitantului, care semneaza de primire pe Cererea pentru
eliberarea actului de identitate, completeaza cererile de eliberare a actelor de identitate pe verso, la
rubricile corespunzatoare fiecarei activitati desfasurate;

- completeaza Registrul privind cererile pentru eliberarea actelor de identitate si pentru
stabilirea resedintei, la rubrica seria si numarul actului de identitate eliberat si data inmandrii

carfilor de identitate.

Bibliografie pentru concursul/examenul de promovare a functionarilor publici din
cadrul Serviciul Public Comunitar Local de Evidentid a Persoanelor Singeru:

1.Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. PARTEA a VlI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului contractual
din administratia publicad si evidenta personalului platit din fonduri publice - Titlul II Statutul
functionarilor publici din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;



3. Ordonanta de Urgemtd nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si-actete de identitate ale
cetatenilor romant;

4. Hotardrea de Guvern nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta.domiciliul, resedinta
si actele de indentitate ale cetdtenilor romani, precum si penlru stabilirea formei si continutului
actelor de identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de draai
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