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ANUNT

Primdria Comunei Séngeru, judetul Prahova, organizeazi in data de 07.12.2023,
ora 10.00, concurs/examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut,
pentru doi functionari publici din cadrul Compartimentul Administratie Localad si din cadrul
Compartimentul Agriculturs si Cadastru.

Pentru a participa la concursul/ examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut, functionarul public trebuie si indeplineascii urmatoarele conditii:

a) sa aiba cel putin trei ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;

b) si fi obfinut un numir minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experientd sau vizite de studio, in conditiile legii
sau sd fi urmat o forma de perfectionare profesionald cu durati de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate;

c) sd fi obtinut cel putin calificativul «biney la evaluarea performantelor individuale 1n
ultimii 2 ani de activitate.

d) sa nu aiba o sanctiune disciplinari neradiat.

Candidatii care indeplinesc conditiile de participare vor depune dosarul de inscriere in
perioada 03.11.2023 — 22.1 1.2023, 1a sediul Primériei Comunei Sangeru.

Dosarul de concurs/ examen va cuprinde urmatoarele:

a) copie de pe carmetul de munci sau adeverinti eliberats de compartimentul de resurse umane

in vederea atestiirii vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;,

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii doi

ani;

c) adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneazi expres dacd acestuia i-a fost aplicati o
sanctiune disciplinari, care si nu fi fost radiati;

d) dovada obtinerii numarului minim de credite prin participarea la programe de formare, de
perfectionare, seminare, conferinte, schimburi de experienta sau vizite de studiu, in conditiile legii,
Sau a urmarii unei forme de perfectionare profesionaléd cu durata de minimum 30 de ore in ultimii 3
ani de activitate;

€) formularul de inscriere prevazut in anexa nr.3 la H.G. nr.61 1/2008;

Atributiile postului - pentru promovarea in functia publici de execufie consilier achizitii
publice, gradul profesional superior - Compartiment Administratie Locali:

- verifica evidentele, inventarierea, selectionarea, pistrarea si folosirea documentelor din arhivi

in conditiile legii;

- verificd §i preia pe baza de proces-verbal si inventar dosarele constituite la compartimentele

primdriei si le arhiveazi;

- intrefine un registru tip intrare-iesire din arhiva a documentelor;

- organizeaza acfiunea de clasare a corespondetei si a celorlalte documente si preluarea anuali

din arhiva Consiliului Local procedand la selectionarea si inventarierea prin aplicarea masurilor



corespunzatoare de conservare si pastrare, asigurdndu-le impotriva distrugerii, degradarii,
sustragerii §i comercializirii in alte conditii decét cele legale.
- Intocmeste Nomenclatorul actelor si dosarelor care se formeazi pe compartimente in anul de
referinti dupi care va primi spre arhivare documentele respective;
- colaboreazd cu Directia Judeteand a Arhivelor Statului §i asigurd predarea la termen a
documentelor din depozitul arhivistic de stat.
- asigurd respectarea prevederilor legii referitoare la pozifia de creator si detinator de
documente;
- asiguri activitatea de eliberare a copiilor, certificatelor ori extraselor la solicitarile cetitenilor
sau institutiilor asigurnd taxarea conform legislatiei in vigoare.Nu se elibereazi copii dupa
documente secrete.
- raspunde de evidenta, pistrarea si conservarea documentelor cu informatii de stat.
- administreaza arhiva primariei $i organizeazi selectionarea dosarelor anual in vederea scoaterii
din uz sau predirii la arhivele centrale, conform cu instructiunile Arhivelor Statului.
- elaboreazi proiectele de acte normative si a altor reglementiri specifice autorititilor
administratiei publice locale, pentru domeniul sau de activitate;
- responsabil cu implementarea prevederilor legale referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese ;
- tehnoredacteazi, cu sprijinul de specialitate,lucrarile aparatului de specialitate al primarului;
- primeste si pistrazi colectia actelor normative,precum si a celorlalte lucriri din biblioteca
juridica a primériei, publicatii, in ordine cronologici ;
- difuzeazi hotirarile consiliului local si dispozitiile emise de primar si le evidentiazi in
registrul special ;
- fine evidenta consilierilor locali care participd la sedintele consiliului local,intocmeste foaia
colectivi de prezents si o transmite compartimentului financiar-contabil.
- Intocmeste documentele necesare §1 organizeazi activititile ce revin administratiei publice
locale cu ocazia alegerilor, referendumurilor sau alte forme de consultare a populatiei.
- tine evidenta timbrelor postale.
- indeplineste procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publici,a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii ;
- intocmireste programul anual de achizitii publice pe baza propunerilor facute de catre
celelalte compartimente .
- raspunde de realizarea achizitiilor directe din SEAP.

Atributiile postului - pentru promovarea in functia publici de executie de inspector,
gradul profesional superior - Compartiment Agriculturi si Cadastru:

- participa la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comuneij si asigurd conservarea
punctelor de hotar materializate prin borne ;

- participa la misurarea tuturor parcelelor de teren din cuprinsul unitatii administrative-teritoriale,
specificidndu-se destinatia,categoria de folosintd §i proprietarul sau,dupd caz,posesorul,cu
specificarea categoriilor de folosinta a terenurilor,incadrarea acestora in zone,in cazul terenurilor
Ocupate cu constructii,precum si pentru terenurile cu alte destinatii situate in intravilan sau extravi-
lan ;

- inregistreaz3 litigiile de hotare in cazu] nefintelegerilor intre proprietari si/sau posesorii invecinati;

- participa la efectuarea masuritorilor topografice pentru punerea in posesie pe amplasamentele
stabilite de comisia locali de aplicarea legilor fondului funciar,in vederea eliberrii titlurilor de
proprietate ;

- Intocmeste procesele verbale de punere in posesie si documentatiile pentru eliberarea titlurilor de
proprietate persoanelor indreptitite;

- constituie §i actualizeazi evidenta proprietatilor imobiliare si a modificérilor acestora ;

- constituie i actualizeazi evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat ;

- delimiteaza exploatatiile agricole din teritoriul administrative al localitatii ;

- intocmeste indexul alphabetic al proprietarilor gi domiciliul acestora ;

- identifica si inregistreazi toti proprietarii si alti detinatori legali de terenuri si alte immobile N



- identificd bunurile immobile pe baza actelor de proprietate sau in lipsa acestora pe baza posesiei
exercitate sub nume de proprietar ;
- furnizeazi date pentru completarea si finerea la zi a registrului agricol ;
- implementarea strategiei nationale de e-guvernare,conform legii ;
- 8¢ preocupa in permanenta de pregitirea sa profesionald, intocmind o listi care si cuprindd actele
normative care reglementeazi activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv pe cele prin care se
modificd/completeazi/aprobi acestea; Actualizeazi $i urmdreste zilnic programul informational pus
la dispozitia institutiei;
- completeaza si transmite periodic catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici rapoarte de
monitorizare a respectarii normelor de condutita de catre functionarii publici si a implementarii
procedurilor disciplinare in cadrul autoritatilor sj institutiilor publice, conform dispozitiei
nr.463/16.11.2015, cu privire la desemnarea consilierului etic.
- implementeaza Planul de integritate, la nivelul Primariei comunei Singeru, a Strategiei Nationale
Anticoruptie pe perioada 2016-2020 precum si Inventarul riscurilor, vulnerabilitatilor si a masurilor
de remediere specifice Primariei Comunei Sangeru.

Bibliografie pentru concursul/examenul de promovare in functia publici de consilier
achizitii publice, gradul profesional superior— Compartiment Administratie Locala:

1. Constitutia Romaniei, republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Ordonanta de Urgenti nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile
ulterioare - PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului plitit din fonduri publice -Titlul II
Statutul functionarilor publici;

3. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. H.G.nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile §i completirile ulterioare;

5. Legea nr.16/1996 privind Arivele Nationale, (r1), cu modificarile si completirile ulterioare.

Bibliografie pentru concursul/examenul de promovare in functia publicii de inspector,
gradul profesional superior — Compartiment Agriculturi si Cadastru:

1. Constitutia Romaniei, republicats, cu modificirile si completirile ulterioare;

2. Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare - PARTEA a VI-a - Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publici gi evidenta personalului plitit din fonduri publice -Titlul I1
Statutul functionarilor publici;

3. Legea fondului funciar nr. 18 din 1991 (r1),cu modificarile si completirile ulterioare;

4.Legea cadastrului §i a publicititii imobiliare nr.7/1996 (r1), cu modificirile si completirile
ulterioare;

5.H.G nr.890 /2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedura de constituire, atributiile si
functionarea comisiilor pentru stabilirea dreptului de proprietate privata asupra terenurilor, a
modelului si modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum si punerea in posesie a
proprietarilor, cu modificrile si completarile ulterioare.
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