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1. Domeniu de aplicare . 7

Procedura proprie este elaboratd in conditiile art. 111 din Legea nr. 98/2016 si se aplicd pentru atribuirea
contractelor de achizifii publice/acordurilor-cadru privind serviciile sociale si alte servicii prevazute in
anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016 a caror valoare estimati este mai micid decit pragurile
corespunzitoare previzute la art. 7 alin. (1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificdrile si completarile ulterioare.

2. Legislatie aplicabila

Legislatie primara

- Constitutia Romaniei;
- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea CNSC;

- Ordonanta de urgentd nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii.

Legislatie secundara

- Hotérdrea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotardrea nr. 419/2018 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de
atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si concesiune de servicii;

- Hotérarea Guvernului nr. 634/2015 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru
achizitii Publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

- OG nr. 119/1999 — privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Legislatie tertiara

- INSTRUCTIUNE Nr. 1/2017 din 4 ianuarie 2017 emisa in aplicarea prevederilor art. 179 lit. g) si art.
187 alin. (8) lit. a) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, respectiv a art. 192 lit. g) si a art.
209 alin. (8) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;




- INSTRUCTIUNE Nr. 2/2017 din 19 aprilie 2017 emis# in aplicarea prevederilor art. 178 si art. 179
lit. a) si b) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu completarile ulterioare, respectiv a
prevederilor art.191 si art. 192 lit. a) si b) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

- INSTRUCTIUNEA Nr. 1/2021 privind modificarea contractului de achizitie publicd/contractului de
achizitie sectoriald/acordului cadru.

3. Decrierea activitatilor
3.1.Participarea la proceduri

In cadrul procedurii proprii orice operator economic are dreptul de a depune o solicitare de participare
in urma publicarii unui anunt de participare prin intermediul site-ului propriu al autoritétii contractante.

Procedura proprie se initiaza prin publicarea unui anunt de participare prin intermediul site-ului propriu
al autoritétii contractante, insotit de documentatia de atribuire.

3.2.Modul de desfisurare al procedurii

- A

Procedura proprie se desfiisoard intr-o singuri etapd in care se verifici selectia ofertantilor, se evalueazi
ofertele depuse si se aplici criteriul de atribuire asupra ofertelor admisibile.

3.3.Perioada pentru depunerea ofertelor

Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili perioada de depunere a ofertelor in functie de
complexitatea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru si de cerintele specifice, astfel incat
operatorii economici care doresc sd depuna ofertd in cadrul procedurii sd beneficieze de un interval de
timp adecvat si suficient pentru elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare si
selectie, daca sunt solicitate prin documentele achizitiei.

Perioada intre data transmiterii anuntului de participare la procedura proprie si data-limitd de depunere
a ofertelor este de minim 5 zile, in functie de complexitatea serviciilor.

3.4.Termen solicitare de clarificiri

Operatorii economici au dreptul de a solicita clarificari sau informatii suplimentare in legiturd cu
documentatia de atribuire, cu respectarea termenului limit3 stabilit de autoritatea contractanta.
Autoritatea contractantd stabileste prin documentatia de atribuire termenul in care va rdspunde in mod
clar si complet tuturor solicitérilor de clarificare/informatiilor suplimentare. Autoritatea contractanti
are obligatia de a comunica tuturor operatorilor economici interesati de procedura, rispunsurile insotite
de intrebérile aferente i modificérile aferente, dacéd este cazul, ludnd masuri pentru a nu dezvélui
identitatea operatorului economic care a solicitat clarificarile sau informatiile suplimentare respective.
In masura in care solicitirile de clarificari sau informatii suplimentare au fost adresate in termenul
previzut in anunful de participare, rdspunsul autoritatii contractante la aceste solicitéri trebuie sa fie
transmis cu cel putin 2 zile, Inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.

3.5.0ferta

Ofertantul depune oferta elaboratd in conformitate cu informatiile si cerintele prevézute in documentatia
de atribuire, insotitd de documentele care demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de
autoritatea contractantd. Oferta se depune in format fizic, la sediul autoritatii contractante.



3.6.Criteriul de atribuire

Autoritatea contractantd atribuie contractul de achizitie publici/acordul-cadru ofertantului care a depus
oferta cea mai avantajoasé din punct de vedere economic.

Autoritatea contractantd stabileste cea mai avantajoasa din punct de vedere economic pe baza criteriului
de atribuire si a factorilor de evaluare previzuti in documentatia de atribuire.

Pentru determinarea ofertei celei mai avantajoase din punct de vedere economic, autoritatea
contractanta are dreptul de a aplica unul dintre urmétoarele criterii de atribuire:

a) cel mai bun raport calitate-pret;

b) cel mai bun raport calitate-cost.

3.7.Raportul procedurii

Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi raportul procedurii de atribuire pentru fiecare
contract de achizitie publicd/acord-cadru atribuit prin intermediul prezentei proceduri.

Autoritatea contractantd intocmeste raportul procedurii intr-un termen care si nu depiseasca 20 de zile
lucritoare de la data-limitd de depunere a ofertelor. Prin exceptie, in cazuri temeinic justificate si cu
aprobarea conducatorului autorititii contractante, termenul de intocmire a raportului procedurii se poate
prelungi o singurd daté, cu un termen ce nu poate depisi 15 de zile lucritoare, aducindu-se la cunostinta
operatorilor economici implicati in procedurd in termen de cel mult doud zile lucritoare de la expirarea
termenului initial de intocmire.

3.8.Dispozitii finale

Prezenta procedura proprie se aplica si se completeaza in conformitate cu prevederile cuprinse in cadrul
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completirile ulterioare si ale HG nr.
395/2016 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificérile si completirile ulterioare.

4. Responsabilitati

Primar:

- asigurd cadrul legislativ §i organizatoric pentru desfisurarea activititilor descrise in prezenta
procedura;

- aprobé/reaproba prezenta procedurd;

- aprobad referatele de necesitate;

- aproba documentatie de atribuire;

- aprobad raportul procedurii;

- semneazi comunicarile.

Compartimentele primériei:

- transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesititile de servicii, valoarea estimati a acestora,
precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea strategiei de
contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

- transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice aga cum sunt acestea previzute la Lege;

- in functie de natura si complexitatea necesitatilor identificate in referatele de necesitate, transmiterea
de informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al respectivelor necesititi, in urma unei cercetiri
a pietei sau pe baza istorica;



- informarea cu privire la fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum si pozitia bugetard a
acestora.

Comisia de evaluare:
- evaluarea ofertelor;
- elaborarea raportului procedurii de atribuire si a comunicarilor.

Biroul achizitii publice:

- elaboreaza si, actualizeazd, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente programul
anual al achizitiilor publice;

- elaboreazi sau, dupa caz, coordoneazi activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire i a
documentelor-suport, pe baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

- indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute de Lege;

- publicd anuntful de participare;

- aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

- constituie §i pastreazd dosarul achizitiei publice.

5. Resurse necesare

Resurse materiale:
- birotica, retea internet, papetarie.

Resurse umane:
- personal administrativ;
- consultant extern, dupé caz.

6. Riscuri

- evaluare eronata a ofertelor;
- intocmire eronata a proceselor verbale,
- informare eronata a operatorilor economici.

7. Indicatori

- nr. proceduri initiate / nr. proceduri finalizat.

Intocmit,
Consilier achizitii publice,
Ionela Stan




