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e-mail : site: www.sangeru.europrahova.eu

Nr: 5662/30.10.2025

ANUNT

Priméria Comunei Sangeru, judetul Prahova, organizeazi concurs pentru ocuparea functiei
publice de executie vacante de inspector. clasa I. debutant din cadrul Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Singeru.

Concursul se organizeazi la sediul Primériei Comunei Sangeru, judetul Prahova in data de
03.12.2025, ora 10:00, proba scrisi.

Locul de desfasurare a concursului: Primiria Comunei Singeru.

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primdriei Comunei Sdngeru in
perioada: 30.10.2025 - 18.11.2025, de luni pana vineri intre orele 09.00 — 12.00 si trebuie s
contind in mod obligatoriu urmitoarele documente.

a) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit. b) din Anexa nr.10 din OUG nr.57/2019, cu
modificérile si completarile prin raportare la art.VII din OUG nr.121/2023;

b) copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncé si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucraté, care s# ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru
ocuparea postului detinut;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesti
efectuarea unor specializri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupi

caz;



f) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior demaririi etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a
avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul
unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii coprespunzitoare din
formularul de inscriere sau adeverinta care sa ateste lipsa calititii de lucritor al Securitatii
sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifici;

i) declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, privind faptul c3, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituiti sau
nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru motive disciplinare.

Documentul previzut la lit. g) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul
declarat admis la proba de verificare a eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are
obligatia si completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasuririi etapei de selectie, dar nu
mai tarziu de data §i ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de
numire in functia publici. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicid competents, extrasul de pe

cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional .

Conditii de participare la concurs

Candidatii trebuie sa indeplineasca urmitoarele conditii de participare la concurs:

- Conditiile previzute de art. 465 din Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetdfenia roména si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani tmpliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

€) este apt din punct de vedere medical si psihologic si exercite o functie publici. Atestarea
starii de s@natate se face pe baza de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie
respectiv pe baza de evaluare psihologica organizati prin intermediul unititilor specializate
acreditate In conditiile legii;

1) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea
functiei publice;

>



g) dovedeste prin certificat sau, dupi caz, prin alt tip de document absolvirea unei perfectionari
sau specializiri stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii publice;

h) nu a fost condamnati pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau
contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
Justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibili
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia
post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

1) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a sdvarsit fapta, prin hotirare judecatoreasci definitivi, in
conditiile legii;

J) nu a fost destituita dintr-o functie publici sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica.

1) 1 s-a aplicat una dintre modalititile de ocupare a functiilor publice prevazute la art. 466 alin.

(2);

- Studii universitare de licentii absolvite cu diploma de licenti sau echivalenta in domeniul
stiintelor administrative- Administratie publici.

Bibliografia si tematica pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de

inspector, clasa I, debutant din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor Sangeru

1. Constitutia Romaéniei, republicata,
cu tematica Constituia Roméniei, republicati;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificdrile i completirile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
bérbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:

4. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificérile si completirile ulterioare- Partea L, titlul I si titlul 1T ale partii a Il —a, titlul I al partii
a IV, titlul I si Il ale partii a VI —a;

cu tematica partea 1 (Dispozitii generale), titlul I (Guvernul) si titlul II (Administratia publicd
centrald de specialitate) ale partii a II-a, titlul I (Prefectul si subprefectul) al partii a IV-a, titlul I



(Dispozitii generale) si II (Statutul functionarilor publici ) ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare;

5. Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civili, cu modificirile si completirile
ulterioare;

cu tematica Legea nr.119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificarile si
completérile ulterioare — integral;

6. Hotédrdrea Guvernului nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
unitard a dispozitiilor in materie de stare civila, cu modificdrile si completarile ulterioare;

cu tematica Hotdrdrea Guvernului nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civild cu modificirile si completirile ulterioare
- integral.
Atributiile previzute in fisa postului pentru ocuparea functiei publice de executie vacante
de inspector, clasa I, debutant din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti
a Persoanelor Sangeru.

- Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casitorie si de deces,
in SIIEASC si elibereazi persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele
si faptele de stare civild inregistrate;

- inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civili aflate in péstrare i trimit comunicari
de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul 1 sau, dupd caz
exemplarul II, in conditiile prezentei metodologii;

- elibereazi gratuit, la cerere autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de
stare civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr.16/1996, cu modificdrile §i completirile ulterioare, precum si ale
Regulamentului nr.679/2016, cu modificarile si completirile ulterioare;

- elibereazi la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild
potrivit modelului prevdzut in anexa nr.9; dovezile cuprind, dupi caz, preciziri referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

- elibereazi extrase multilingve in baza actelor de stare civili;

- trimite structurilor de evidenta a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata
unitatea administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare
civila sau a modificérilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru niscutii vii,
cetdteni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetitenilor romani;
actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ca persoanele
decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenta a persoanelor din cadrul
S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

- primeste de la structurile de stare civild din cadrul S.P.C.L.E.P, certificatele anulate la
completare;



- dispune misurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civili in conditii care
sd asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat
desfasurarii activitatii de stare civili;

- propune necesarul de Acte, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si
cerneala speciald, pentru anul urmaétor si 1l comunica anual structurii de stare civila din cadrul
S.P.CJ.E.P.

- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea
textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si
aplicarea sigiliului si parafei;

- primeste §i solutioneazd cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si
documentele prezentate in motivare;

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in
strdinatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume
si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteaza
D.G.E.P., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii
aprobarii;

- primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdinatate, insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere pe care il inainteaz3, impreund cu Intreaga documentatie, in
vederea avizirii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afla;

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila si efectueaza verificdri pentru
stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor
inscrise pe acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le nainteazd S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de c#tre primarul unititii administrativ-teritoriale
competente;

- primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civils, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale
emiterea dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P;

- sesizeaza imediat S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M. Bucuresti - D.S.C., in cazul pierderii sau furtului
unor documente de stare civild cu regim special.

- actualizeazd listele electorale permanente si comunicd actualizirile citre autoritatea
electorala permenenta;

- oficiaza césétoriile pe raza de competenti;

- raspunde intocmai de aplicarea prevederilor privind ridicarea prestigiului functionarului
public, péstreazi secretul profesional si asigurd integritatea si securitatea lucririlor sau
valorilor incredintate.

- este obligat s se perfectioneze continuu in activitatea pe care o desfisoars, in vederea
reducerii timpului de executie a lucrérilor;



- rdspunde de mentinerea integritétii si calitdtii bunurilor primite in folosintd suportind
consecintele de ordin disciplinar si material ca urmare a folosirii necorespunzitoare;

- respectd normele privind sinétatea si securitatea in munca conform legislatiei in vigoare;

- respectd Regulamentul de ordine interioari.

Data si ora probei de interviu se va afiga pe site si la sediul Primariei Comunei Sangeru
odati cu afisarea rezultatelor probei scrise.

Persoana de contact: Sirbu Florina Roxana, inspector, gradul profesional superior, tel :
0244/441016, email: sangeru@europrahova. eu
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